Fundac¢do Educacional Dr. Raul Bauab Jahu

Rua Tenente Navarro, 642 - Centro - 17.207.310
Fone/Fax:(14) 2104-3300 - 2104-3301
CNPJ n® 50.761.121/0001-24

A Fundacdo Educacional “Dr. Raul Bauab” - Jahu torna publico que realizard Processo Seletivo de
Provas ou Provas e Titulos, para o preenchimento de cargo da vaga de Contador sob o regime
juridico CLT - Consolidacdo das Leis do Trabalho. O presente processo seletivo reger-se-& pelas
normas contidas neste edital e legislacdo pertinente em vigor.

O Processo Seletivo destina-se para preenchimento de cargo da vaga de Contador, o qual destina-
se ao preenchimento de cargos atualmente vagos, e dos que vagarem ou forem ampliados, dentro
do prazo de validade de 02 (dois) anos o qual poderd ser prorrogado por mais 02 (dois) anos, a
contar da data de homologacdo do certame, a critério da Presidéncia.

N.°de | Denominagdo Requisitos minimos exigidos Carga Hordria Saldrio R$
Vagas do Cargo

Profissional com Registro no Conselho
Regional de Contabilidade (CRC) ativo,
Preferencialmente com Ensino Superior
01 Contador Completo com Formacdo em Ciéncias
Contdbeis, experiéncia comprovada na
drea, conhecimento em informdtica e
pacotes Office.

Para se inscrever o candidato deverd ler o edital em sua integra e preencher as condicdes para
inscricdo especificadas a seguir:

Ter nacionalidade brasileira na forma da lei;

Ter idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos;

No caso do sexo masculino, estar em dia com o Servico Militar;

Ser eleitor, estar quite com a Justica Eleitoral;

Possuir, no ato da inscric@o, os REQUISITOS MiINIMOS EXIGIDOS para o emprego;

Ter aptiddo fisica e mental;

Fica vedada a participacdo em processo seletivo de ex-funciondrios desta fundacdo, cujo
afastamento fenha ocorrido em prazo inferior a 06 (seis) meses, com excecdo daqgueles ex-
funciondrios que possuiram vinculo por periodo determinado.

40 horas R$ 4.228,31 por
semanais meés

As inscricoes serdo realizadas pelo préprio candidato ou seu representante legal mediante
procuracdo lavrada em cartério.

Periodo de inscricdo: de 16/06 a 21/06/2017 (exceto sdbado e domingo)

Local:- Fundag¢do Educacional “Dr. Raul Bauab” - Jahu

Hordrio:- das 08h00 &s 17h30.

Rua Tenente Navarro n°® 642 — Centro — Jau/SP

Telefone — (014) 2104-3300

Para inscrever-se, o candidato interessado deverd no periodo das inscrigoes:

Preencher a Ficha de Inscricdo fornecida no proprio local e assinar declaracdo, segundo a qual, sob
as penas da lei, assumird conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.
Para efetivar a inscricdo o candidato deverd apresentar o documento original de identidade e CPF,
entregar cépia dos mesmos, entregar a ficha de inscricdo totalmente preenchida e devidamente
assinada e Curriculum Vitae acompanhado dos documentos comprobatdérios dos titulos do
candidato (diploma autenticado ou certificado e carteira de érgdo de classe).

Apds a efetivacdo da inscricdo o candidato deverd solicitar ao responsdvel do Local da Inscricdo o
seu Comprovante de Inscrigao.
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A Ficha de Inscricdo serd retida pelo responsdvel da Inscricdio e caso ndo seja entregue, ndo terd
seu nome na relacdo de candidatos inscritos.

1° Fase:

A) Andlise de Curriculum Vitae, acompanhado dos documentos comprobatdrios dos titulos do
candidato (diploma /certificados). Terd valor de 20 (vinte) pontos. A Avaliacdo do Curriculo serd
avaliado como 10 pontos com experiéncia comprovada como Contador, 5 pontos com a formacdo
e 5 pontos com experiéncia comprovada em atividades na drea. Apresentar Curriculum Vitae com
comprovante de cada item citado.

B) Prova Escrita:
Lingua Portuguesa, Matemdtica e Conhecimentos Gerais em Contabilidade

A Prova Escrita serd avaliada na escala de 0 (zero) a 20 (vinte) pontos. Constard de questdes
objetivas de multipla escolha sendo 5 questdes em Lingua Portuguesa e 5 questdes em Matemdtica,
mais 10 questoes em Conhecimentos Gerais em Contabilidade, com cinco alternativas cada, terdo
uma Unica resposta correta e versardo sobre os programas contidos neste Edital. Cada questdo terd
o valor de 1,00 (um) ponto.

2° Fase:
EstarGo habilitados (as) para a segunda fase os candidatos que atingirem o total de 50% (cinquenta
por cento) de aproveitamento na primeira fase.

A) Prova Prdtica. Terd o valor de 20 (vinte) pontos. A pontuagd@o da prova prdatica serd dividida da
seguinte forma 15 _(quinze) pontos para Prova de Conhecimentos Especificos em Contabilidade e 5
(cinco) pontos para dominio dos softwares.

Estard habilitado para a entrevista o candidato que obtiver aproveitamento de no minimo 50%
(sessenta por cento) na prova prdtica.

C) Teste Psicolégico. Terd o valor de 10 (dez) pontos.

B) Entrevista. Terd o valor de 30 (trinta) pontos. A pontuacdo da entrevista serd dividida da seguinte
forma: 15 pontos para esclarecimentos do conhecimento do cargo, 10 pontos para comunicacdo e
5 pontos para avaliagcdo ética e postura do candidato.

Totalizando 100 (cem) pontos.
Serd considerado aprovado o candidato que obtiver pontuacdo igual ou superior a 70 (setenta)
pontos.

A prova escrita serd realizada no Bloco Verde da Fundacdo Educacional “Dr. Raul Bauab” - Jahu.
Endereco - Rua Tenente Navarro n® 642 — Jau/SP.

Data da Prova Escrita: 22/06/2017

Hordrio:- 14h00

A prova escrita terd duracdo de 02 (duas) horas.

Ndo serd permitida, em hipdtese alguma, a realizacdo das provas em outro dia, hordrio ou fora do
local designado.

O candidato deverd comparecer ao local da prova com antecedéncia minima de 30 minutos,
munido de:
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a) Comprovante de inscricdo;
b) Original da Cédula Oficial de Identidade;
c) caneta esferogrdfica de tinta preta ou azul, Idpis preto n° 2 e borracha macia.

Os documentos apresentados deverdo estar em perfeitas condicdes, de forma a permitir a
identificacdo do candidato com clareza.
O comprovante de inscricdo ndo terd validade como documento de identidade.

No dia da realizagdo das provas, ndo serd permitido ao candidato:

Entrar e/ou permanecer no local de exame com armas ou aparelhos eletfrénicos (agenda eletrénica,
bip, gravador, notebook, pager, palmtop, receptor, reldégios com banco de dados, telefone celular,
walkman etc.) ou semelhantes.

O descumprimento desta instrucdo implicard na eliminacdo do candidato, caracterizando-se
tentativa de fraude.

A Fundacdo Educacional “Dr. Raul Bauab” - Jahu ndo se responsabilizard por perdas ou extravios de
objetos ou de equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizacdo das provas.

Durante a readlizacdo das provas, ndo serd permitida nenhuma espécie de consulta ou
comunicacdo entre os candidatos, nem a utilizacdo de livros, céddigos, manuais, impressos ou
quaisquer anotacodes.

Quanto a Prova Escrita:

Para a realizacdo da prova escrita, o candidato lerd as questdes no caderno de questdes e marcard
suas respostas na Folha de Respostas, com caneta esferogrdfica de tinta azul ou preta.

A Folha de Respostas é o Unico documento vdlido para corregdo.

N&o serdo computadas questdes ndo respondidas, nem questdes que contenham mais de uma
resposta (mesmo que uma delas esteja correta), emendas ou rasuras, adinda que legiveis.

Prova Escrita:

Lingua Portuguesa: Morfologia: Classificacdo das Palavras, Processos de Formacdo das Palavras,
Estrutura das Palavras Sintaxe: Concorddncia Nominal e Verbal, Regéncia Verbal, Colocacdo
Pronominal; Acentuacdo Grdfica; Uso da Crase; Pontuacdo (virgula, ponto final, dois pontos, ponto e
virgula, etc.); Orientacdo Ortogrdfica: emprego de : (c.c.s,55.x.z,ch,sc,g.j.,h); Leitura e interpretacdo
de textos narrativos, informativos e argumentativos.

Matemdtica - Numeros e Operacdes: Operacdes de adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo;
Expressdes numéricas; Situacdes-problemas envolvendo as operacdes; Porcentagens e resolucdo de
situagcdes-problemas envolvendo porcentagens; Regra de trés e problemas de proporcionalidade;
Matemdtica financeira. Grandezas e Medidas: Situacdes-problema envolvendo unidades de medida
de tempo: horas, minutos e segundos; Unidades de medida de comprimento, massa, capacidade e
volume.

Conhecimentos Gerais e Especificos em Contabilidade - Conceitos contdbeis, os usudrios, o
patrimoénio, os principios bdsicos da contabilidade, seus objetivos, a constituicdo e alteracdo da
empresa, a escrituracdo contdbil e fiscal, os lancamentos contdbeis, a preparacdo de Balancetes
de verificacdo e das Demonstracdes, a confeccdo dos ajustes e verificacdes contdbeis e a
apuracdo do Resultado do Exercicio. Lucro ou Prejuizo. Estrutura contdbil do Balanco Patrimonial e
da Demonstracdo do Resultado do Exercicio, os tipos de andlise, as ferramentas de controle e
andlise quantitativa e qualitativa dos investimentos: andlise vertical e horizontal dos demonstrativos e
andlise por indices (financeiros e econdmicos).

O GABARITO da prova escrita para Contador serd divulgado no mural da Instituicdo bem como no
site www.fundacaojau.edu.br, no dia 22/06/2017 apds aplicacdo da prova escrita.
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A prova prdtica serd agendada para o dia 26/06/2017 as 16h00 no bloco verde. A relacdo dos
classificados  serd afixada no mural da Instituicdo bem como divulgada no site
www.fundacaojau.edu.br

O teste psicoldgico serd agendado para o dia 27/06/2017 a partir das 11h00 no bloco verde. A
relacdo dos classificados serd afixada no mural da Instituicdo bem como divulgada no site
www.fundacaojau.edu.br.

A enftrevista serd agendada a partir do dia 30/06/2017 conforme classificacdo dos candidatos. O
hordrio e o local das entrevistas serdo listados na classificacdo dos candidatos.

A nota final do candidato aprovado serd igual ao total de pontos obtidos no somatdrio das notas da
Prova Escrita, Prova Pratica e Entrevista.
Na hipdtese de igualdade de nota final, terd preferéncia, para fins de desempate:

a) 1° critério: o candidato que for mais idoso

b) 2° critério: com maior nota na Entrevista;

c) 3°critério: o candidato com maior tempo de trabalho na funcdo.

Responsdvel por toda a administracdo dos tributos da instituicdo, apurar, apontar, gerar dados para
preenchimento das guias de impostos, levantar informacdes para recuperacdo de impostos; solicitar
aos 6rgdos regime especial de procedimentos fiscais municipais, estaduais e federais, identificar
possibilidade de reducdo de impostos; Registrar atos e fatos contdbeis identificando as necessidades
de informacdes da instituicdo; estruturar plano de contas; definir procedimentos contdbeis; realizar
manutencdo do plano de contas; Parametrizar aplicativos contdbeis fiscais e de suporte; administrar
fluxo de documentos; classificar os documentos; escriturar livros fiscais e contdbeis; conciliar saldo de
contas; gerar didrio razdo; Controlar ativo permanente; classificar os bens na contabilidade e no
sistema patrimonial da instituicGo e todas as suas rotinas contdbil no patriménio; Analisar, controlar,
verificar e acompanhar as atividades dos custos assim como definir sistema de custos e rateio e toda
estruturacdo; Preparar obrigacdes acessérias como administracdo do registro dos livros nos érgdos
apropriados; disponibilizar informacdes cadastrais a banco e fornecedores; atender auditorias
externas da instituicdo; Elaborar demonstracdes contdbeis como a emisséo de balancetes, balancos
e demais demonstrativos contdbeis; consolidar demonstrativos contdbeis e preparas as notas
explicativas das demonstragdes; Prestar consultoria e informagdes gerenciais como apresentacdo a
presidéncia, diretoria e membros do conselho fiscal, assim como também em assembléias; analisar
balancete contdbil; fazer relatdrios gerenciais econdmicos e financeiros; calcular indices
econdbmicos e financeiros, elaborar orcamento; acompanhar a execucdo do orcamento; analisar os
relatérios, assessorar a gestdo institucional; Atender solicitacdes de érgdos fiscalizadores; preparar
documentacdo e relatdrios auxiliares; disponibilizar documentos com controle, acompanhar os
frabalhos de fiscalizacdo; justificar os procedimentos adotados; providenciar defesa; utilizar recursos
de informdtica, executar outras tarefas como relatérios gerenciais associados ao ambiente
organizacional.

Todas as convocacodes, avisos e resultados referentes exclusivamente as etapas deste Processo
seletivo ser@o afixados no Mural da Fundacdo Educacional “Dr. Raul Bauab” - Jahu e divulgados no
endereco eletfrénico www.fundacaojau.edu.br
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Ndo serd fornecido ao candidato qualquer documento comprobatério de classificacdo no Processo
Seletivo, valendo para esse fim, a homologacdo. A aprovacdo no Processo Seletivo ndo gera direito
a contratacdo, mas esta, quando se fizer, respeitard a ordem de classificacdo final.

A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades dos documentos apresentados, mesmo que
verificadas a qualquer tempo, em especial na ocasido da confratacdo, acarretardo a nulidade da
inscricdo e desqualificacdo do candidato, com todas as suas decorréncias, sem prejuizo de medidas
de ordem administrativa, civil e criminal.

Caberd ao Presidente a homologagdo dos resultados finais do Processo Seletivo.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Organizadora do Processo Seletivo da Fundacdo
Educacional “Dr. Raul Bauab” - Jahu.

Jau, 16 de junho de 2017.

Raul Bauab Filho
Presidente



