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LISTA DE DOCUMENTOS

Apresentar cépia simples dos documentos relacionados abaixo (favor, ndo recorta-los).

IMPORTANTE: As cOpias dos documentos sdo obrigatorias; a falta de algum deles ou omissdo de
informacgdes, poderd acarretar no indeferimento do processo de bolsa de estudo.

Por forca de lei, a instituicido manterd sob sua guarda toda e qualquer documentagcdo entregue
pelos alunos que participam do processo de Bolsa Social. Em hipdtese alguma a instituicdo poderd
realizar a devolugdo de qualquer documento entregue dos aprovados ou reprovados.

1. DOCUMENTOS DO(A) CANDIDATO(A) E DO(S) COMPONENTE(S) DO GRUPO FAMILIAR:

v RG, CPF ou CNH do(a) candidato(a) e de cada integrante do grupo familiar (se menor de
idade sem RG, apresentar a certiddo de nascimento);

v" A copia da documentacdo de cada pessoa deve ser individualizada, ou seja, a cépia do
RG e CPF na mesma folha e nada mais.

2. COMPROVANTES DE RESIDENCIA

v E obrigatéria a apresentacdo de um comprovante de endereco individual para cada
integrante do grupo familiar maior de 18 anos, em nome do préprio integrante que resida
no domicilio.

Comprovantes aceitos: (ltima conta de energia elétrica; agua; telefone/celular; fatura de
cartdo de crédito e Boletos diversos.

3. ESTADO CIVIL DOS PAIS:

v' Certiddo de casamento;

v Averbacdo da separacao;

v  Unido estavel - apresentar declaragdo regularmente firmada em cartério atestando a
existéncia da unido estavel;

v Pais solteiros com filhos: Declaragdo com firma reconhecida informando o estado civil
atual;

v Pai ou Mde que ndo facam parte do grupo familiar: Declaragdao com firma reconhecida do
responsavel pelo grupo familiar informando a auséncia do cdnjuge do grupo familiar e cépia
do comprovante de endereco atual do mesmo.

v' Documento que comprove auséncia do pai ou da made no grupo familiar;

v Certiddo de Obito do(s) responsavel (eis) do grupo familiar se for o caso;

4. CARTEIRAS PROFISSIONAIS (CTPS)

E obrigatéria a apresentacdo da Carteira de Trabalho de todos os membros do grupo familiar.
Mesmo que o integrante ndo tenha registro de trabalho, a CTPS deve ser apresentada.

No caso de emissdo de mais de 01 (uma) via da CTPS, é necessario apresentar TODAS as
vias emitidas, de todos os membros do grupo familiar que:

| - tiverem mais de 18 (dezoito) anos;

Il - tenham entre 14 e 17 anos de idade e estejam na condicdo de aprendiz;

Il - tenham se emancipado na forma da legislagdo vigente, mesmo que desempregados.

Em todos os casos, devem ser apresentadas as seguintes paginas: nimero de série (pagina
da foto/verso), qualificagdo civil, contrato de trabalho (pentltima e Gltima pagina com registro
e a pagina subsequente, em seguida, em branco), caso possua registro de trabalho vigente
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na CTPS assinada, apresentar as paginas da alteracdo de salario. Para os casos em que a
CTPS nunca foi assinada, apresentar as 02 (duas) primeiras paginas do contrato em branco.

Caso o membro do grupo familiar tenha CTPS Digital, este deverd apresentar o documento
imprenso a, no maximo, 30 (trinta) dias, o mesmo deve conter os 03 (trés) Gltimos contratos
de trabalhos. A CTPS Digital pode ser obtida através do endereco eletrénico:
https://www.gov.br/pt-br/temas/carteira-de-trabalho-digital. Para obtencdo do referido
documento, o solicitante devera estar previamente cadastrado no endereco eletrdnico:
https//:acesso.gov.br

E facultativa ao componente de seu grupo familiar que tenha idade superior a 70 anos de
idade e (ou) se aposentado por invalidez a apresentacdo da Carteira de Trabalho.

No caso de auséncia de CTPS, apresentar Declaracdo de Auséncia de Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social (CTPS).

5. DECLARACAO DE IMPOSTO DE RENDA

Para os membros do grupo familiar que declaram imposto de renda, é obrigatéria a
apresentacdo de todas as paginas e do recibo de entrega da Ulltima declaracdo do IRPF de
todos os integrantes maiores de 18 anos ou que tenham se emancipado conforme a legislagdo
vigente

Para aqueles com mais de 18 anos que ndo possuem renda suficiente para declarar o
imposto, é necessario acessar o seguinte link, preencher a declaracdo de isento e apresentar
o documento referente a cada pessoa: https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de
conteudo/formularios/declaracoes/dai/view.

Para os so6cios ou proprietarios de empresas e microempresas que componham o grupo
familiar apresentar também todas as paginas e o recibo de entrega do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital - SPED atualizado. Nos casos de empresa inativa, apresentar a Declaracdo
de Inatividade, emitida pela Receita Federal do exercicio anterior.

E considerada para estudo socioecondémico, a Declaracdo do Imposto de Renda, e, caso essa
seja incompativel com os rendimentos e quaisquer outros dados e elementos pertinentes
apresentados, o processo sera indeferido.

6. COMPROVANTE DE RENDIMENTOS

O integrante do grupo familiar que possui contas correntes e/ou poupangas de pessoa fisica
e juridica deverd apresentar, a cépia dos extratos bancarios relativos aos 03 (trés) Gltimos
meses completos, inclusive para os casos de ndao movimentagdo financeira. Em caso de
auséncia de algum tipo de conta, utilizar Declaragdo de Inexisténcia de Conta Bancaria.

v 03 (trés) Gltimos contracheques, no caso de renda fixa, ou;
v 06 (seis) Ultimos contracheques, quando houver variagdes do rendimento e/ou pagamento.
Entende-se como renda varidvel pagamentos de comissdes, hora extra etc. Caso tenha
recebimento de 13° (décimo terceiro) saldrio e/ou tenha gozado férias no periodo dos meses
solicitados, este contracheque também devera ser apresentado.
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v' Declaracdo da firma empregadora para o membro do grupo familiar recém contratado e
que ainda ndo tenha todos os contracheques ou que ndo esteja de posse da Carteira de
Trabalho atualizada, contendo o valor bruto dos vencimentos.

p AULS Profissionais Liberai
v Declaragdo de Atividade Remunerada, assinada, informando o tipo de atividade e o valor
recebido mensalmente.

v Caso o integrante do grupo familiar recolha a Previdéncia Social através da Guia da
Previdéncia Social (GPS), este deverda apresentar a cépia da Ultima guia de recolhimento,
compativel com a renda declarada, acompanhada do comprovante de pagamento.

Par Microempreen res Individuais (MEI

v Declaracdo de Atividade Remunerada, assinada, informando o tipo de atividade e o valor
recebido mensalmente.

v' Certificado de Microempreendedor Individual.

v' Declaragdo Anual do Simples Nacional de Microempreendedor Individual (DASNSIME).

v' Apresentar, caso houver, a Gltima guia do Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional
(DAS) correspondente ao recolhimento do INSS da Previdéncia Social.

Para Sécios e Dirigentes de Empresas )
v 03 (trés) dltimos comprovantes de rendimentos PRO-LABORE.

v' Contrato Social com a composicdo da empresa e/ou Requerimento Empresarial, e, caso
possua, o Contrato Social das alteracoes.
v Guia de recolhimento a Previdéncia Social (GPS), compativel com a renda declarada.

Para estagiarios
v' Contrato de estagio, Termo Aditivo (se houver) e/ou declaracdo de rendimentos do érgédo

competente, desde que conste a vigéncia e o valor da remuneracgéo.

Renda oriunda de atividade rural
v Declaracdo de Atividade Remunerada, assinada, informando o tipo de atividade e o valor
recebido mensalmente.

Para aposentados e pensionistas
v Apresentar comprovante do recebimento referente ao Gltimo més. O comprovante de

pagamento poderd ser emitido pelo enderego eletrénico https://meu.inss.gov.br/#/login e/ou
no 6rgdo que recebe a referida aposentadoria.

Renda oriunda de pensdo alimenticia
v' Comprovante atualizado de recebimento da pensdo alimenticia.

v Se a pensdo foi definida por acordo no juiz, apresentar a decisdo judicial ou, se feita em
cartério, apresentar a escritura pablica que instituiu a pensao.

v Se ndo houver nenhum desses documentos, apresentar declaragdo registrada em cartério,
acompanhada dos 3 (trés) Gltimos comprovantes de recebimento.

Par rendimen rrendamen ns movei imovei
v Contrato de locacdo ou arrendamento devidamente registrado em cartorio.
v Os 03 (trés) dltimos comprovantes de recebimentos.
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Desempregados
v' Caso tenha ficado desempregado nos Ultimos 5 (cinco) meses que antecederam o periodo

de comprovacdo dos documentos, o candidato ou quaisquer membros do grupo familiar
maiores de 18 (dezoito) anos, deverdo apresentar a rescisdo do contrato de trabalho, bem
como os comprovantes de recebimento do Seguro Desemprego, quando for o caso.

QOutros rendimentos

v Apresentar cépia de RG e declaragdo da pessoa que concede a ajuda financeira ao
estudante e a outras pessoas do grupo familiar.

v' Caso existam outros rendimentos que ndo estejam listados, o candidato ou responsavel
financeiro deve apresentar documentos que comprovem a origem dessa renda.

Nos casos de inexisténcia de renda
v Apresentar declaracdo individual, que ateste a situacdo de inexisténcia de renda.

7. MORADIA

Apresentar comprovante quanto ao tipo de moradia do estudante e do grupo familiar:

v" Alugada: contrato de locagdo registrado em cartério ou, se ndo houver contrato, declara¢do
comprovando o tipo de moradia.

v' Cedida: declaragdo do proprietdrio do imoével registrada em cartério.

v" Financiada: contrato de financiamento e comprovante da Gltima prestacdo paga.

v Heranga: documento que comprove a propriedade, como cépia do inventario ou declara¢do
com firma reconhecida do herdeiro, contendo as informagdes do imodvel.

v' Prépria: escritura do imével, termo de posse, cessdo de direitos, IPTU contendo a 12 pagina
com o valor venal ou total do imdvel.

8. CADUNICO OU DE PROGRAMAS DE TRANSFERENCIA DE RENDA

v Se possuir cadastro, apresentar comprovante do CadUnico, atualizado ha, no méximo, 2
(dois) anos.

v  Em caso de recebimento de beneficio, apresentar comprovante do Ultimo pagamento
referente ao programa de transferéncia de renda.

9. COMPROVANTES DE DESPESAS DE TODOS OS MEMBROS DO GRUPO FAMILIAR

v Agua, condominio, energia elétrica, telefone, celular, aluguel/financiamento de imdvel,
financiamento de veiculo/crédito pessoal, educagdo (mensalidade escolar/faculdade e cursos
regulares), satde (plano de salde, medicamentos de uso continuo, consultas), transporte (van
ou outros) e outras despesas fixas mensais, devidamente comprovadas.

10. LAUDO MEDICO
Caso o candidato ou algum membro da familia possua deficiéncia, diagnéstico, transtorno ou
outra condicdo de salde, apresentar laudo médico contendo a indicagdo do CID.

OBSERVACOES:

v A Assistente Social poderd, caso julgue necessario, solicitar outros documentos que
considerar pertinentes.

v A auséncia da entrega da documentagdo acarretard no indeferimento da Bolsa Social de
Estudo para o ano letivo.

v Ndo serdo recebidos documentos entregues fora dos prazos estabelecidos.
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v' Declaracdes falsas ou omissdes implicardo no cancelamento da Bolsa Social de Estudo,
bem como na responsabilizagdo judicial pelo ato, conforme amparo legal no Art. 299 do
Codigo Penal Brasileiro (Decreto-Lei n°® 2.848/1940), no Art. 26 da Lei Complementar n°
187/2021 e no Decreto n°® 8.242/2014.

v Sera assegurado o sigilo das informagdes e documentos apresentados pela familia,
ressalvados aqueles exigidos por lei para fins de prestacdo de contas junto aos 0Orgdos
governamentais.
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